[image: image1.png]






บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลบ้านเขว้า
ที่  ชย  ๐๐๓๒........../  พิเศษ                               วันที่ ........................................................................
เรื่อง  ขออนุญาตยืมอุปกรณ์โรงครัวเพื่อจัดเตรียมการประชุม/อบรม
……………………………………………………………………………………………………………………………….……………………..

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านเขว้า


ด้วยกลุ่มงาน/  กลุ่มการฯ/  ฝ่าย/  งาน..............................................................................จะดำเนินการ..................................................................................................................................................
สถานที่  (  ห้องประชุมไหมแก้ว  (  อื่น ๆ ระบุ........................................................................................
วันที่......................................เวลา………………………    ถึงวันที่......................................เวลา…………………….
..

ดังนั้น  จึงขออนุญาตยืมอุปกรณ์และให้จัดเตรียมอุปกรณ์ดังรายการต่อไปนี้
	๑.  ประกอบอาหารเวลา.................................น.
     พร้อมเตรียมอุปกรณ์
     ๑.๑  จัดทำอาหาร....................................อย่าง
ระบุ..................................................................
     ..................................................................
     ๑.๒  จัดเตรียมอาหารว่าง........................ครั้ง
เวลา.............................และเวลา.....................
ระบุ.................................................................
     ๑.๓  จำนวนคน            ........................คน

     ๑.๔  งบประมาณ          ........................บาท
๒.  ขอยืมอุปกรณ์ดังนี้
     ๒.๑  จานขนาดใหญ่       .......................ใบ
     ๒.๒  จานขนาดกลาง      .......................ใบ
     ๒.๓  จานขนาดเล็ก        .......................ใบ
	๒.๔  ถ้วยขนาดใหญ่       ............................ใบ
๒.๕  ถ้วยขนาดกลาง      ............................ใบ
๒.๖  ถ้วยขนาดเล็ก        ............................ใบ
๒.๗  ถ้วยน้ำจิ้ม             ............................ใบ
๒.๘  ชุดกาแฟ              ............................ใบ
๒.๙  ผ้าปูโต๊ะ               ............................ผืน
๒.๑๐  คูลเลอร์             ............................ใบ
๒.๑๑  ช้อนส้อม            ............................คัน
๒.๑๒  ช้อนแกง             ............................คัน
๒.๑๓  แก้วน้ำ               ............................ใบ
๒.๑๔  ถาด                  .............................ใบ
๒.๑๔  เหยือกน้ำ           .............................ใบ
๒.๑๖  ทัพพี                 ............................อัน
๒.๑๗  หม้อ  No            ………………….......ใบ
๒.๑๘  กะละมังพลาสติก   ...........................ใบ
๒.๑๙  กระติกน้ำ           ............................ใบ




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต                                               อนุญาต
    (ลงชื่อ)..................................................ผู้ขอ   

   (....................................................)                                    
        ตำแหน่ง......................................................                                  (นายวัชรพงษ์  กระบี่ศรี)
 


                                       ผู้อำนวยการโรงพยาบาลภักดีชุมพล  รักษาการในตำแหน่ง
        (ลงชื่อ)..................................................ผู้ควบคุม                      ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบ้านเขว้า      
                       (นางพูลพร  หิรัญ)
               นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ                                                                                         
